РЕЗЮМЕ (образец)

Иванов Иван Иванович
Дата рождения: 00.00.2000г.
Место рождения: г. Ростов-на-Дону.
Семейное положение, наличие детей: не женат, детей нет.
Телефон мобильный: 8-000-000-0000.
E-mail: ivanov@yandex.ru .

Адрес проживания: 344000, г. Ростов-на-Дону, ул. Ивановского, кв.00.

Адрес прописки: 344000, г. Ростов-на-Дону, ул. Петровского, кв.00.

Образование

Уровень образования: среднее профессиональное.
Название учебного заведения: Государственное профессиональное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Ростовской области «Ростовский - на - Дону колледж связи и информатики» (ГБПОУ РО «РКСИ»).
Период обучения: 2000-2000гг.

Специальность: Банковское дело.
Квалификация: специалист банковского дела
Тема дипломного проекта: «Анализ и развитие операций кредитования физических лиц»
Опыт работы

Место прохождения  производственной практики: ПАО «СКБ - банк».
Основные обязанности: консультирования клиентов, проведения рекламных акций, привлечение физических и юридических лиц, работа с кредитными досье (формирование и сшив), оказание помощи сотрудникам банка в обслуживании клиентов.
Профессиональные компетенции

Ведение кассовых операций, осуществление мероприятий по безопасности информационных ресурсов организации, организация кредитной работы, ведение операций по банковским вкладам (депозитам), организация безналичных расчетов, ведение специфических форм кредитования.

Технические навыки: Microsoft Office, 1С, графические редакторы.
Владение оргтехникой с элементами программирования: МФУ.
Знание иностранных языков: Английский (базовый) технический.

Дополнительные данные

Возможность командировок: возможны сроком не больше 2-х недель.

Личные качества: самообучаемость, коммуникабельность, целеустремленность, мобильность.

Рекомендации: дипломный руководитель, Петров Петр Петрович, тел. 8-000-000-00-00.
